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VALPARAISO, : 2" AGU. 2016

VISTOS:

Ley N° 19.880, que establece las Bases de
los Procedimientos Administrativos que rigen los actos de los odrganos de la
Administracion del Estado; Ley 19.263 que fija normas aplicables al personal de las
Corporaciones de Asistencia Judicial; Ley 18.575 Organica Constitucional que fija las
Bases Generales de la Administracion del Estado; Ley N°17.995, que Concede
Personalidad Juridica a los Servicios de Asistencia Juridica que se indican en las
Regiones que se sefialan; articulo 19 de los Estatutos de la Corporacion de Asistencia
Judicial de la Region del Valparaiso, aprobados en el Decreto con Fuerza de Ley N°
944, del 23 de septiembre de 1981; La Resolucién N°1.600, del 30 de octubre de
2008, de la Contraloria General de la Republica.

CONSIDERANDO

1.- En el marco de continuar avanzando en la
organizacién y modernizacién de la Corporacién de Asistencia Judicial de la Regién de
Valparaiso, se ha establecido la conveniencia de establecer un flujo de envio de
correspondencia y de informacién desde las unidades operativas hacia las Direcciones
Regionales y Direccidn General respectivamente.

2.- Que, en este contexto, se hace necesario que la
correspondencia material de las distintas unidades (fondos fijos, solicitudes de
vacaciones, listas de espera, de asistencia, etc.) sea enviada a la Direccion Regional
respectiva y luego de su procesamiento y sistematizacién, cuando ello corresponda,
sea enviada, seguin su contenido, a la Subdirecciéon de las Personas, a la Subdireccion
de Administracion y Finanzas o al Director General.

3.- Que, de esta manera tanto los funcionarios
como los ciudadanos, podran tener cabal conocimiento de la forma en que se
encuentra organizado internamente el flujo de informacién, de esta Corporacion de
Asistencia Judicial.

RESUELVO:

1. APRUEBESE el flujo de informacién vy
correspondencia de la Corporacién de Asistencia Judicial de la Regién de Valparaiso,
que es del siguiente tenor:



UNIDADES
OPERATIVAS

EN ORIGINAL:
1. FONDOS FLIOS

2. LICENCIAS MEDICAS

3. CREDITOS SOCIALES
4. ASIGN. FAMILIAR

5. DOC. DE BIENESTAR

6. INF. POSTULANTES

7.PROCESO DE
OBTENCION DE
PERSONAL

POR CORREO
ELECT RICO’.
8. FERIADC LEGAL
9. VIATIOOS
10. SOL SALA CUNA
11. VERIFICADORES

1Z. ACTAS DE
REUNIONES DE
EQUIPO

13. SOL. DE COMPRAS
YOTROS
14. PERMISOS
LEGALES

FLUJO DE INFORMACION Y ENVIO DE DOCUMENTACION

DIRECCION
REGIONAL DE
ATACAMA,
COQUIMBO O
VALPARAISO

DIRECTOR
GENERAL

SUBDIRECCION
DE
ADMINISTRACION
Y FINANZAS

SUBDIRECCION

~
SVERIFICADORES
*INFORME DE POSTULANTES
-
\
*FONDOS F1JOS
*SOUICITUD DECOMPRAS Y
OTROS
/

~

sLICENCIAS MEDICAS

*FERIADOLEGAL

*VIATICOS

*SOLICITUD DESALACUNA

*CREDITOS SOCIALES

*ASIGNACIONES FAMILIARES

*DOCUMENTOS DE BIENESTAR

*PERMISOS LEGALES

*PROCESQ DE OBTENCIONOE
PERSONAL

*PERMiSOS CON/SINGOCE DE

REMUNERACIONES

15. PERMISOS
CON/SIN GOCE DE
REMUNERACIONES

2. PUBLiQUESE una vez que se encuentre
totalmente tramitada la presente resoluciéon en el portal web de Gobierno transparente
de la Corporacién de Asistencia Judicial de la Region de Valparaiso, a objeto de dar
cumplimiento a lo previsto en el articulo 7° de la ley 20.285, sobre acceso a la
informacion publica y en articulo 51 de su Reglamente

omuniquese a quienes

corresponda.
ASISTENCIA JUDICIAL
DE VALPARAISO N
DISTRIBUCION:
1.- Sres. (a) Directores Regionales
2.- Sra. jefa Subdireccién de Administracién y finanzas
3.~ Sr(a). Jefa Subdireccién de Personas
4.- Subdireccién juridica
5.- Archivos.



